
Рекомендуемая литература и интернет-источники 
 
1. Нормативно-правовые основы управленческой деятельности 

1. Федеральный конституционный закон от 25 декабря 2000 г. № 2-ФКЗ 

«О Государственном гербе Российской Федерации». 

2. Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

3. Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. № 1441 

«Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг». 

4. Федеральный закон от 21.11.2022 г. № 449-ФЗ «О внесении изменений 

в статьи 27 и 28 Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации». 

5. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

15 марта 2013 г. № 185 «Об утверждении порядка применения к 

обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 

взыскания».  

6. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

13 июня 2013 г. № 455 «Об утверждении порядка и оснований 

предоставления академического отпуска обучающимся». 

7. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 8 ноября 

2021 г. № 800 «Об утверждении Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования». 

8. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования».  

9. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

14 октября 2022 г. № 906 «Об утверждении Порядка заполнения, учета 

и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их 

дубликатов». 

10.  Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

19 января 2023 г. № 37 «О внесении изменений в Порядок проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего профессионального образования, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 8 ноября 2021 г. 

№ 800». 

11.  Приказ Министерства просвещения РФ от 24.03.2023 № 196 «Об 

утверждении Порядка проведения аттестации педагогических 

работников организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность».  

12.  Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области «Об 

утверждении порядка назначения государственной академической 

стипендии, государственной социальной стипендии студентам 

государственных профессиональных образовательных организаций, 



обучающимся по очной форме обучения за счет бюджетных 

ассигнований областного бюджета» от 11 декабря 2013 года № 572. 

 

Всероссийское чемпионатное движение по профессиональному 
мастерству 

1. Всероссийское Чемпионатное движение по профессиональному 

мастерству (https://pro.firpo.ru/) 

2. Региональный центр чемпионатного движения «Профессионалы» в 

Кузбассе http://wsr42.ru/?razdel=301  

 
Библиотека 

1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (Статья 18. Печатные и электронные 

образовательные и информационные ресурсы). 

 

Закупки. Трудовые отношения. Защита персональных данных 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. 

2. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ. 

3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных».  

4. Федеральный закон от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 

и муниципальных нужд». 

 
2. Теория и практика педагогического менеджмента  

1. Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации».  

2. Базавлуцкая, Л. М. Педагогический менеджмент : учебное пособие / 

Л. М. Базавлуцкая. – Челябинск : Изд-во ЗАО «Библиотека                   

А. Миллера», 2017. – 97 с. 

3. Гончаров, М. А. Основы менеджмента в образовании : учебное пособие 

/ М. А. Гончаров. – 2-е изд. – Москва : КНОРУС, 2010. – 480 с. 

4. Симонов В. П. Педагогический менеджмент: 50 НОУ-ХАУ в 

управлении педагогическими системами: Учебное пособие.- 3 изд. – 

М.: Юрайт. 2009. – 430 с. 

5. Шипилина Л.А. Менеджмент в образовании: учебное пособие / Л.А. 

Шипилина.- 2-е изд., перераб. и доп.- Омск: Изд-во ОмГПУ, 2017. –  

312 с.  

 

Информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности 

1. Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

2. Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

https://pro.firpo.ru/
http://wsr42.ru/?razdel=301


3. Постановление Правительства РФ от 16.11.2020 г. № 1836 «О 

государственной информационной системе «Современная цифровая 

образовательная среда» 

4. Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.08.2017 г. № 816 

«Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ». 

5. Паспорт приоритетного проекта «Современная цифровая 

образовательная среда» (утв. президиумом Совета при Президенте 

Российской Федерации по стратегическому развитию и приоритетным 

проектам, протокол от 25.10.2016 г. № 9) 

6. ГОСТ Р 53620-2009 Информационно-коммуникационные технологии в 

образовании. Электронные образовательные ресурсы. Общие 

положения. 

7.  Электронные образовательные ресурсы в профессиональных 

образовательных организациях: создание и использование : метод. 

рекомендации / авт.-сост. Т. А. Чекалина, Л. Н. Вавилова, А. В. Вафик,    

Н. В. Максименко. – Кемерово : ГОУ «КРИРПО», 2015. – 126 с. 

 

3. Обеспечение качества образования 
1. Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

2. Постановление Правительства Российской Федерации от 5 августа 

2013 г. № 662 «Об осуществлении мониторинга системы образования». 

3. Приказ Министерства образования и науки РФ от 17.05.2012 № 413 

«Об утверждении федерального государственного образовательного 

стандарта среднего общего образования». 

4. Приказ Министерства науки и высшего образования РФ и 

Министерства просвещения РФ от 5 августа 2020 г. № 882/391 «Об 

организации и осуществлении образовательной деятельности при 

сетевой форме реализации образовательных программ». 

5. ФГОС СПО. 

 

Наставничество 
1. Распоряжение Министерства просвещения Российской Федерации от 

25.12.2019 № Р – 145 «Об утверждении методологии (целевой модели) 

наставничества обучающихся для организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по общеобразовательным, 

дополнительным общеобразовательным и программам среднего 

профессионального образования, в том числе с применением лучших 

практик обмена опытом между обучающимися».  

2. Методология (целевая модель) - https://krirpo.ru/wp-

content/uploads/2023/10/metodologija-celevaja-model-nastavnichestva.pdf  

https://krirpo.ru/wp-content/uploads/2023/10/metodologija-celevaja-model-nastavnichestva.pdf
https://krirpo.ru/wp-content/uploads/2023/10/metodologija-celevaja-model-nastavnichestva.pdf


3. Волчек, В. А. Реализация целевой модели наставничества 

образовательными организациями Кузбасса  : методическое пособие / 

Волчек В. А., Шмакова Л. Е., Стальмакова Т. А. ; отв. ред. Л. А. 

Богданова. – Кемерово : ГБУ ДПО «КРИРПО», 2021 – 106 с. 
 

4. Психология управления 
1. Акимова Ю. Н.  Психология управления :  учебник и практикум для 

вузов / Ю. Н. Акимова. – Москва : Издательство Юрайт,  2023. – 320 с.  

2. Анцупов А. Я. Конфликтология: Учебник для вузов. 6-е изд. /           

А.Я. Анцупов, А.И. Шипилов. – Санкт-Петербург : Питер, 2019. –     

528 с. 

3. Инновационный менеджмент персонала в образовательных 

учреждениях. : учебное пособие / В.И.Бережной, Г.Г. Суспицына,  Е.В. 

Бережная, О.В..Бережная, В.А. Астафьев; под ред В.И. Бережного. – 

Москва : РУСАЙНС, 2022. – 372 с. 

4. Менеджмент в образовании : учебник и практикум для вузов / 

С. Ю. Трапицын [и др.] ; под редакцией С. Ю. Трапицына. – 2-е изд., 

перераб. и доп. – Москва : Издательство Юрайт, 2023. – 478 с.  

5. Творогова  Н. Д. Психология управления : учебное пособие /                 

Н. Д. Творогова, Д. В. Кулешов ; под ред. Н. Д. Твороговой. – 3-е изд., 

перераб. и доп. – Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2021. — 480 с. 

6. Управление персоналом. Учебное пособие. / Пер.с англ. – 3 изд. – М. : 

Альпина Паблишер, 2019. – 238 с.) 

7. Управление персоналом : учебное пособие / А.М.Руденко  [и  др.] ; под 

ред. А.М. Руденко.  – Ростов н/Д : Феникс, 2022. – 319 с. 

8. Чередниченко И. П., Тельных Н. В. Психология управления / Серия 

«Учебники для высшей школы». – Ростов-на-Дону: Феникс, 2019. –  

608 с.  

 

5. Финансово-экономическая деятельность 
1. Бюджетный кодекс Российской Федерации. 

2. Налоговый кодекс Российской Федерации.  

3. Трудовой кодекс Российской Федерации.  

4. Федеральный закон Российской Федерации от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ 

«О противодействии коррупции». 

5. Федеральный закон Российской Федерации от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О 

закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 

6. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

7. Федеральный закон РФ от 5.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд». 

8. Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 

«Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг». 

https://www.knorus.ru/catalog/upravlenie-personalom-liderstvo-kommunikacii/649221-innovacionnyy-menedzhment-personala-v-obrazovatel-nyh-uchrezhdeniyah-bakalavriat-uchebnoe-posobie/
https://www.knorus.ru/catalog/upravlenie-personalom-liderstvo-kommunikacii/649221-innovacionnyy-menedzhment-personala-v-obrazovatel-nyh-uchrezhdeniyah-bakalavriat-uchebnoe-posobie/


9. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования». 

10. Приказ Минфина России от 31.08.2018 № 186н (ред. от 02.04.2021) «О 

Требованиях к составлению и утверждению плана финансово-

хозяйственной деятельности государственного (муниципального) 

учреждения»).  

11.  Приказ Министерства просвещения РФ от 26.08.2020 г № 438 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения». 

12.  Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 

25.03.2011 № 120 «О введении новой системы оплаты труда для 

работников образовательных учреждений Кемеровской области» (с 

изм. на 31.01.2020). 

 

6. Административно-хозяйственная деятельность  
1. Гражданский кодекс Российской Федерации. 

2. Трудовой кодекс Российской Федерации. 

3. Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 апреля 

2012 г. № 390 «О противопожарном режиме». 

5. Постановление Правительства Российской Федерации от 24 декабря 

2021 г. № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки 

знания требований охраны труда». 

6. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24 

августа 2022 г. № 762 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования». 

7. СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи» (утв. Постановлением Главного государственного 

санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28 г. 

Москва. 

8. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

11 мая 2016 г. № 536 «Об утверждении Особенностей режима рабочего 

времени и времени отдыха педагогических и иных работников 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность». 

 

Охрана труда  
1. Трудовой кодекс Российской Федерации: федер. закон от 30.12.2001 

№ 197-ФЗ. 

2. О специальной оценке условий труда: федер. закон от 28.12.2013 

№ 426-ФЗ. 



3. О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований 

охраны труда: постановление Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464. 

4. Об утверждении Положения об особенностях расследования 

несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и 

организациях, форм документов, соответствующих классификаторов, 

необходимых для расследования несчастных случаев на производстве: 

приказ Минтруда России от 20.04.2022 № 223н. 

5. Об утверждении основных требований к порядку разработки и 

содержанию правил и инструкций по охране труда, разрабатываемых 

работодателем: приказ Минтруда России от 29.10.2021 № 772н. 

6. Об утверждении Примерного положения о системе управления 

охраной труда : приказ Минтруда России от 29.10.2021 № 776н. 

 

7. Делопроизводство в образовательной организации  
1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ 

(ст. 22.1. Электронный документооборот в сфере трудовых отношений, 

22.2. Порядок введения электронного документооборота и приема на 

работу к работодателю, использующему электронный 

документооборот, 22.3. Взаимодействие работодателя и работника 

посредством электронного документооборота). 

2. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации 

3. Федеральный закон от 06.04.2011 № 64-ФЗ «Об электронной подписи». 

4. Федеральный закон от 27.12.2019 № 476-ФЗ «О внесении изменений в 

Федеральный закон «Об электронной подписи».  

5.  Федеральный закон от 22.11.2021 г. № 377-ФЗ «О внесении изменений 

в Трудовой кодекс Российской Федерации».  

6.  Приказ Минфина РФ от 05.02.2021 № 14н «Об утверждении Порядка 

выставления и получения счетов-фактур в электронной форме 

по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной 

квалифицированной электронной подписи». 

7.  Бардаев Э. А. Документоведение / Э. А. Бардаев, В. Б. Кравченко. – 

Москва: Академия, 2013. – 336 с. 

8.  Крюкова Н. П. Документирование управленческой деятельности /      

Н. П. Крюкова. – Москва: ИНФРА-М, 2014. – 268 с. 

9.  Национальный стандарт РФ ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Организационно-распорядительная документация. Требования к 

оформлению документов» (утв. приказом Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии от 8 декабря 2016 г. 

N 2004-ст) с изменениями и дополнениями от 14 мая 2018 г. Дата 

введения - 1 июля 2018 г. взамен ГОСТ Р 6.30-2003.   

10.  Методические рекомендации по применению ГОСТ Р 7.0.97-2016 

«Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к 

http://ivo.garant.ru/#/document/403211292/paragraph/1:8
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/71618970/0
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/185891/0


оформлению документов», утв. Федеральным законом от 29 июня 

2015 г. № 162-ФЗ«О стандартизации в Российской Федерации». 

 
8. Результативность управленческой деятельности  

1. Трудовой кодекс Российской Федерации [Текст]: принят 

Государственной Думой 21.12.2001г. – Новосибирск: Норматика, 

Т78 2016. – 208 с. – (Кодексы. Законы. Нормы). 

2. Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля». 

3. Постановление Правительства РФ от 20 октября 2021 г. № 1802        

«Об утверждении Правил размещения на официальном сайте 

образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации, а также о признании утратившими силу 

некоторых актов и отдельных положений некоторых актов 

Правительства Российской Федерации». 

4. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

14.06.2013 № 462 «Об утверждении Порядка проведения 

самообследования образовательной организацией». 

5. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

24.03.2023 № 196 «Об утверждении Порядка проведения аттестации 

педагогических работников организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность» 

6. Закон Кемеровской области от 05.07.2013  № 86-ОЗ «Об образовании». 
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